
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คำนำ 

   
ตามที่ ก.ค.ศ. ได้กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการสอบแข่งขันเพ่ือบรรจุและแต่งตั้งบุคคล                   

เข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่งครูผู้ช่วย ตามหนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ.  
ที่ ศธ 0206.6/ว 14 ลงวันที่ 22 พฤษภาคม 2563 นั้น 

เพ่ือ ให้การดำเนินการสอบแข่งขัน เพ่ือบรรจุและแต่งตั้ งบุคคลเข้ ารับราชการ 
เป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่งครูผู้ช่วย สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐาน ปี พ.ศ. 2564 เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ ถูกต้องตามหลักเกณฑ์และวิธีการ 
ที่ ก.ค.ศ. กำหนด สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานจึงจัดทำคู่มือการดำเนินการสอบแข่งขัน
เพื่อบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่งครูผู้ช่วย 
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ปี พ.ศ. 2564 เล่มนี้ขึ้น สำหรับผู้ดำเนินการ
สอบแข่งขันใช้เป็นแนวปฏิบัติให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน  

  สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็น
ประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานตามบทบาทหน้าที่ของหน่วยงานและบุคคลที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินการ
สอบแข่งขันเพ่ือบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ตำแหน่งครูผู้ช่วย สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
และประสิทธิผล 
 
 
 
 

         กลุ่มบรหิารงานบุคคล 1 
สำนักพัฒนาระบบบรหิารงานบุคคลและนติิการ 

                     เมษายน  2564 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 



สารบัญ 
                                   หน้า        

   
 การดำเนินการสอบแข่งขันเพ่ือบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการ          

   เป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่งครูผู้ช่วย 
 สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ปี พ.ศ. 2564 

• การดำเนนิการของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พื้นฐาน      1 
• การดำเนนิการของคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวดั        1 

และ อ.ก.ค.ศ. สำนักบริหารงานการศกึษาพิเศษ    
-  การประกาศรับสมคัรสอบแขง่ขนั          3 
-  การประเมิน ภาค ค          10 

• ข้อแนะนำในการปฏบิัตตินของผู้เข้าสอบ                13 
• ผู้ประสานงานการสอบแข่งขันของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พื้นฐาน  15 
• เอกสารที่เกี่ยวกับการสอบแข่งขัน        

-  หนงัสือสำนกังานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พ้ืนฐาน ดว่นที่สดุ ที ่ศธ 04009/ว 1848   17 
   ลงวนัที่ 7 เมษายน 2564 และ ด่วนที่สดุ ที่ ศธ 04009/1849   
   ลงวนัที่ 7 เมษายน 2564 เรือ่ง การสอบแข่งขันเพื่อบรรจแุละแตง่ตัง้บุคคล 
   เข้ารบัราชการเปน็ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่งครูผู้ช่วย  
   สงักัดสำนกังานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พ้ืนฐาน ปี พ.ศ. 2564 

 -  กำหนดการสอบแข่งขัน และตารางสอบ       23 
 -  รายชื่อประเภทวิชา หรือกลุ่มวิชา หรือทาง หรือสาขาวิชาเอกที่ขาดแคลน   25 
                 และมีความจำเป็นต่อการจดัการเรียนการสอนเป็นพิเศษ 
 -  รายละเอียดตัวชีว้ัดและคะแนนการประเมิน ภาค ค ความเหมาะสมกบัตำแหน่ง  26 
   วิชาชีพ และการปฏิบตัิงานในสถานศึกษา 
 -  สำเนาหนงัสือสำนักงานเลขาธกิารครุุสภา ที ่ศธ 5102.1/260     28 
                 ลงวนัที ่15 พฤษภาคม 2561 และ ที ่ศธ 5102.1/48 ลงวนัที่ 28 มนีาคม 2563 
 -  แบบขออนุญาตใหป้ระกอบวิชาชีพโดยไม่มีใบอนญุาตประกอบวิชาชีพครู แบบ 1  40 
     (คส.09.10) 
 -  รหัสจังหวัด และรหัสสำนกับรหิารงานการศกึษาพิเศษ     46 
 -  รหัสกลุม่วิชา หรือทาง หรือสาขาวิชาเอก       47 
 -  แบบรายงานข้อมูลการสอบแข่งขนั (สพร. 1 – 7)      48 
 -  มาตรการป้องกันการทุจรติในการสอบแขง่ขนั      55 
 -  มาตรการเฝ้าระวังและป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019  57 
  (COVID-19) 

• หลักเกณฑ์และวิธีการสอบแข่งขนั        
-  หนงัสือสำนกังาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.6/ว 14 ลงวนัที่ 22 พฤษภาคม 2563  59 



สารบัญ (ต่อ) 
                                                                                                  หน้า 

• แนวปฏิบัติในการรับรองคณุวุฒิของผูส้ำเร็จการศกึษาต่างประเทศ    
-  หนงัสือสำนกังาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.6/ว 3 ลงวนัที่ 5 มีนาคม 2563   71 

• แนวปฏิบัติเกีย่วกับการตรวจสอบคุณวุฒ ิ       
-  หนังสอืสำนกังาน ก.ค.ศ. ดว่นที่สดุ ที่ ศธ 0206.6/ว 9 ลงวันที ่29 มนีาคม 2560  79 
-  หนงัสือสำนกังาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.6/ว 4 ลงวนัที่ 10 กุมภาพันธ์ 2558   80 
-  หนงัสือสำนกังาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.6/ว 7 ลงวนัที่ 18 เมษายน 2556    81 

• มาตรฐานตำแหน่งครูผู้ช่วย          
-  หนงัสือสำนกังาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.4/ว 3 ลงวนัที่ 26 มกราคม 2564    83 

• การหกัเงินค่าธรรมเนียมสอบและการจ่ายเงินค่าตอบแทนการสอบ     
-  หนงัสือกระทรวงการคลงั ดว่นที่สุด ที ่กค 0409.3/ว 62     88  
   ลงวนัที่ 11 สงิหาคม 2549  
-  หนงัสือกระทรวงการคลงั ที่ กค 0409.6/ว 40 ลงวนัที่ 23 พฤษภาคม 2549  90 
-  หนงัสือกระทรวงการคลงั ดว่นที่สดุ ที ่กค 0409.6/ว 30      92 
   ลงวนัที่ 25 เมษายน 2549  

• ระเบียบกระทรวงศกึษาธกิาร          
-  ว่าด้วยการปฏบิตัิของผู้เขา้สอบ (ฉบบัที่ 2) พ.ศ. 2555       99 
-  ว่าด้วยการปฏิบตัิของผู้เขา้สอบ พ.ศ. 2548                  100 
-  ว่าด้วยการปฏิบตัิของผู้กำกับการสอบ พ.ศ. 2548           102 

• การอำนวยความสะดวกในการสอบแข่งขันสำหรับผู้พิการ     
-  หนงัสือสำนกังาน ก.ค. ท่ี ศธ 1305/4082 ลงวันที่ 9 กนัยายน 2542   105 

•   การห้ามพระภกิษุสามเณรเรยีนวิชาชีพ หรอืสอบแขง่ขัน      
หรือสอบคดัเลือกอย่างคฤหัสถ ์
-  หนงัสือกรมสารบรรณคณะรัฐมนตรีฝ่ายบริหาร ที่ น.ว. 89/2501  107  
   ลงวนัที่ 27 มิถนุายน 2501  
-  คำสั่งมหาเถรสมาคม  ลงวันที ่17 มนีาคม 2538  109  

• หนังสือตอบข้อหารือ  111 
• ตัวอย่างแบบฟอร์มต่าง ๆ               

-  ผงัการจดัห้องสอบ …………………………………………………………………………………….…  122  
-  บัตรประจำตัวผู้สอบ ……………………………………………………………………………..……..   123 
-  ใบสมัครสอบแข่งขัน ................................................................................................   124 
-  คำร้องขออนุญาตเข้าสอบ ……………………………………………………………………………..  127 
-  บันทึกการรับ - สง่ข้อสอบและกระดาษคำตอบ …………………………….…………..…….   128 
-  บัญชีลงลายมือชือ่ผูเ้ข้าสอบ …………………………………………………………………………..   133 
-  บันทึกเหตุการณ์การกำกบัการสอบ ………………………………………………………….…….   135 
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ผู้ประสานงานการดำเนินการสอบแข่งขัน ตำแหนง่ครูผูช้่วย 
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ปี พ.ศ. 2564 

 
ชือ่ – สกุล ตำแหน่ง โทรศัพท์มือถือ โทรศัพท ์(สนง.) 

นายอนันต์  พันนึก 
ผู้อำนวยการสำนักพัฒนาระบบ
บริหารงานบุคคลและนิติการ 

06 1243 4777 0 2288 5647 

นางสาวจารุณี  บุรุษชาต ผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 1 08 1804 7260 

0 2288 5660 
0 2288 5661 
0 2288 5662 

นางปัทมา  ดวงสุวรรณ นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการพิเศษ 08 9515 1258 

นายสมโภชน์  บุญมา นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ 08 9763 4997 

นางสาววิไลพร  อุปถัมภ์ นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ 09 7941 4454 

นางสาวณฐา  โฆษิตภาณุสิริ นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ 09 4650 1414 

นางสาวสุดาวรรณ  ฝายนันชยั นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ 09 7215 1542 

นางสาวภัทรฉัตร  จันทร์จุฬาลักษณ์ นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ 06 5698 2614 

 
 

     E-mail : bunju3@hotmail.com 
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เอกสารที่เกี่ยวกับการสอบแข่งขัน 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





















































































 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักเกณฑ์และวิธีการสอบแข่งขัน 
 
 
 
 
 
 
 
 

























 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

แนวปฏิบัติในการรับรองคุณวุฒิ 
ของผู้สำเร็จการศึกษาต่างประเทศ 

 

 
 
 
 
 
 

















 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แนวปฏิบัติเกี่ยวกับ 
การตรวจสอบคุณวุฒิ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 









 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

มาตรฐานตำแหน่งครูผู้ช่วย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 











 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การหักเงินค่าธรรมเนียมการสอบ 
และการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการสอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 























 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 













 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การอำนวยความสะดวก 
ในการสอบแข่งขันสำหรับผู้พิการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การห้ามพระภิกษุสามเณร 
เรียนวิชาชีพ หรือสอบแข่งขัน 
หรือสอบคัดเลือกอย่างคฤหัสถ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 











 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนังสือตอบข้อหารือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





















 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์มต่างๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 































 




