
ค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการ

ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าด้วย           
การเบิกจ่ายเงนิตอบแทน                  

การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ     
พ.ศ. 2550

54



ผู้มสิีทธิเบิก

ข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงาน
ราชการ

พนักงานจ้าง
เหมาบริการ

ประจ ำ/ชัว่ครำว
จำกเงินงบประมำณ

(ตำมสัญญำจำ้ง)

เงนิค่าตอบแทน
หมายถงึ เงนิที่จ่ายให้แก่ข้าราชการที่ปฏบิัตงิานตามหน้าทีป่กติ 
โดยลกัษณะ

✓ ต้องเป็นการปฏิบัติงานในที่ตั้งส านักงาน และได้ปฏิบัติงาน
น้ันนอกเวลาราชการในทีต่ั้งส านักงาน หรือ 

✓ ต้องปฏิบัติงานนอกที่ตั้งส านักงานและได้ปฏิบัติงานน้ันนอก
เวลาราชการนอกที่ตั้งส านักงาน หรือ 

✓ ต้องปฏิบัติงานในลกัษณะเป็นผลดัหรือกะ และได้ปฏิบัติงาน
น้ันนอกผลดัหรือกะของตน
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หมายถงึ เวลาระหว่าง 08.30 ถึง 16.30 น. ของวนัท าการ  
และให้หมายความรวมถงึช่วงเวลาอ่ืนที่ส่วน      
ราชการก าหนดให้ข้าราชการในสังกดั
ปฏิบัตงิานเป็นผลดั หรือกะ หรือเป็นอย่างอ่ืนด้วย

เวลา
ราชการ

วนัท าการ

วนัหยุดราชการ

- วนัจันทร์ถึงวนัศุกร์ 
- วนัท าการทีส่่วนราชการก าหนด

- วนัเสาร์และวนัอาทิตย์ 
- วนัหยุดราชการประจ าสัปดาห์ที่ส่วนราชก าหนด  
- วนัหยุดราชการประจ าปี
- วนัหยุดพเิศษอ่ืน ๆ ที่คณะรัฐมนตรีก าหนด
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การปฏิบัตงิานนอกเวลาราชการต้องได้รับอนุมตัจิาก
หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ 
หรือผู้ทีไ่ด้รับมอบหมายก่อนการปฏิบัตงิานนอกเวลาราชการ

วนัท าการ
วนัหยุดราชการ50 บาท 60 บาท

อตัราการเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

ชัว่โมงละ
ชัว่โมงละ

วนัละไม่เกนิ 4 ชม.
วนัละไม่เกนิ 7 ชม.ไม่เกนิอตัรา 200 บาท

ไม่เกนิอตัรา 420 บาท
*** มาตรการ สพฐ. ให้เบกิค่าตอบแทนการปฏิบตัิงาน
นอกเวลาราชการ ในวนัท าการ ให้เบกิจ านวน 3 ช่ัวโมง (150 บาท)
และในวนัหยุดราชการ ให้เบกิจ านวน 6 ช่ัวโมง (360 บาท)
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*** การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการที่มสิีทธิได้รับ
ค่าตอบแทนอ่ืนของทางราชการส าหรับการปฏิบัตงิาน
น้ันแล้ว ให้เบิกได้ทางเดยีว ***

การปฏิบัติงานดังต่อไปนีไ้ม่สามารถเบิกค่าตอบแทน
นอกเวลาราชการ

การอยู่เวรรักษาการณ์
การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการไม่เต็มจ านวน
ช่ัวโมง
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✓ กรณมีีผู้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการร่วมกนัหลายคน                    
ให้ผู้ปฏิบัติงานคนใดคนหน่ึงเป็นผู้รับรองการปฏิบัติงาน 
หรือแต่งตั้งผู้รับรองการปฏิบัตงิานอนัดับ 1,2

✓ หากเป็นการปฏิบัติงานคนเดียวให้ตนเองเป็นผู้รับรอง 
✓ ให้รายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการต่อผู้มีอ านาจ

อนุมัติภายใน 15 วนั นับแต่วนัทีเ่สร็จส้ินการปฏิบัติงาน 

การควบคุมดูแลการปฏิบัตงิานนอกเวลาราชการ

1. ค ำสัง่หรือบนัทึกอนุญำตใหเ้จำ้หนำ้ท่ีปฏิบติังำนนอกเวลำรำชกำร
พร้อมรำยช่ือผูป้ฏิบติังำนนอกเวลำรำชกำร 

2. รำยช่ือเจำ้หนำ้ท่ีผูป้ฏิบติังำนนอกเวลำรำชกำรพร้อมลำยมือช่ือกำรลง
เวลำมำและเวลำกลบัของกำรปฏิบติังำนนอกเวลำรำชกำร

3. หลกัฐำนกำรเบิกจ่ำยเงินตอบแทนกำรปฏิบติังำนนอกเวลำรำชกำร
4. รำยงำนผลกำรปฏิบติังำนนอกเวลำรำชกำรใหผู้บ้งัคบับญัชำทรำบ
5. บนัทึกขออนุมติัเบิกเงินค่ำตอบแทนปฏิบติังำนนอกเวลำรำชกำร 

หลกัฐานประกอบการเบิกเงนิการอยู่ปฏิบัตงิานนอกเวลาราชการ 

2. 

3. 

4. 
5. 

1. 
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*** กรณทีี่มีราชการจ าเป็นเร่งด่วนต้องปฏิบัตงิานนอกเวลาราชการ                
โดยยงัไม่ได้รับอนุมัต ิให้รีบด าเนินการขออนุมัตจิากผู้มีอ านาจ      
โดยไม่ชักช้า  และให้แจ้งเหตุแห่งความจ าเป็นทีไ่ม่อาจขออนุมตัก่ิอน
ด้วย                        

พนักงานจ้าง
เหมาบริการ

คนขับรถ

วนัท าการ วนัหยุดราชการ

50 บาทชั่วโมงละ 60 บาทชั่วโมงละ

ไม่เกนิอตัรา 150 บาท ไม่เกนิอตัรา 360 บาท

เฉพาะ
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แบบฟอร์มการขอเบิกเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการ
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หลกัเกณฑ์ในการเบิกค่าใช้จ่าย
ในการประชุมราชการ

1. การประชุมราชการ หมายถงึ การประชุมราชการใน
เน้ืองานทีเ่กีย่วข้องกบัภารกจิตามอ านาจหน้าทีข่อง
หน่วยงาน ซ่ึงมบุีคคลตั้งแต่ 2 คนขึน้ไป ร่วมกนั
ส่ือสาร แสดงความคดิเห็น ปรึกษาหารือกระท า
กจิกรรมให้บรรลุวตัถุประสงค์อย่างใดอย่างหน่ึง โดยมี
การก าหนด
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- เป้าหมายแน่นอน มีวาระหรือประเดน็ของการ
ประชุมชัดเจน 

- ผู้เข้าร่วมประชุมมส่ีวนร่วมแสดงความคดิเห็น
- ต้องมรีายงานการประชุมหรือบันทกึการประชุม

อย่างถูกต้อง

2. ค่าอาหาร อาหารว่างและเคร่ืองด่ืม
* อาหารเบิกจ่ายได้ไม่เกนิ 120 บาท ต่อม้ือ ต่อคน
* จดัประชุมในสถานทีร่าชการ เบิกจ่ายได้ไม่เกนิ 35 บาท  
ต่อม้ือ ต่อคน

* จดัประชุมในสถานทีเ่อกชน เบิกจ่ายได้ไม่เกนิ 50 บาท 
ต่อม้ือ ต่อคน

3. ค่าใช้จ่ายอ่ืนทีจ่ าเป็นและเกีย่วข้องกบัการจัดประชุมราชการ 
เบิกจ่ายได้เท่าทีจ่่ายจริง
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เอกสารหลกัฐานประกอบการเบิกจ่าย
1. หนังสืออนุมตัใิห้ประชุมราชการ
2. หนังสือเชิญประชุมพร้อมระเบียบวาระการประชุม
3. หลกัฐานการจ่ายเงนิตามระเบียบของทางราชการ 
ได้แก่   
ใบเสร็จรับเงนิ หรือใบส าคญัรับเงนิ 

4. ลายมือช่ือผู้เข้าร่วมประชุม
5. เอกสารอ่ืนๆ ทีเ่กีย่วข้อง 
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➢ สิทธิประโยชน์การเบิกค่ารักษาพยาบาล 
     และค่าการศึกษาบุตร 
➢ การตรวจสอบสิทธิ์ ในระบบกรมบัญชีกลาง 
➢ การโอนเงินกองทุนและโครงการ 
➢ กรณีศึกษา/ ตัวอย่างการเขียนเอกสาร  

     และการใช้เอกสารหลักฐานประกอบการ 
     เบิกจ่าย 
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เงนินอกงบประมาณฯ
=

เงนิทุนและโครงการ
กลุ่มบรหิารเงินนอกงบประมาณและเงินสวสัดิการ

สาํนกัการคลังและสนิทรพัย ์ สพฐ.

การเบกิจา่ยเงนิทุน
และโครงการ

สํานักผู้ควบคุม กํากับ ดูแล 
เงินทุน/โครงการ เสนอเรื�องขออนุมัติ

ใช้เงินต่อเลขาธิการ กพฐ.

การใช้จ่ายเงินต้องเป�นไปตามวัตถุประสงค์
ของเงินทุน/โครงการ

สคส. ดําเนินการขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
หรือ โอนเงิน

2

1

3
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ขอ้ทกัท้วงของ สตง.
"การเป�ดบัญชีเงินฝากธนาคารที�เป�ดโดยสํานัก

และหน่วยงานภายใน สพฐ."

กลุม่บรหิารเงินนอกงบประมาณและเงนิสวสัดิการ
สาํนักการคลงัและสนิทรพัย ์ สพฐ.

สวัสดิการ
ภายในส่วนราชการ

(ส่วนกลาง)
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ระเบยีบสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน
วา่ดว้ยการจดัสวสัดกิารภายในส่วนราชการ 

(ส่วนกลาง) ฉบบัที� 5 พ.ศ. 2555
 

จ่ายช่วยเหลือ
บําเพ็ญกุศลศพ หรีด 

จ่ายให้
ศพละไม่เกิน
10,000 บาท

คู่สมรส บิดา
มารดาของสมาชิก

จ่ายให้ศพละ
ไม่เกิน

5,000 บาท

ผู้ทําคุณประโยชน์
หรือ ผู้มีอุปการะคุณ

ให้กับ สพฐ.
ให้ศพละ ไม่เกิน

5,000 บาท

จ่ายค่าหรีด
เคารพศพ

ศพละ ไม่เกิน
1,000 บาท
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ค่านํ� ามัน ค่าเชื�อเพลิง
และค่าทางด่วนพิเศษ

ให้จ่ายตามจริง 
ครั�งละไม่เกิน 
1,000 บาท

กรณีไปงานศพ
นอกเวลาราชการ

และไม่ค้างคืน

ค่าใช้จ่ายในการไปงานศพ 

1 ค่าตอบแทน
พนักงานขับรถยนต์

ครั�งละไม่เกิน
200 บาท

กรณีไปงานศพในต่างจังหวัดและต้องพักค้างคืน

ค่าที�พัก
พนักงานขับรถยนต์

กรณีจ่ายจริง
ไม่เกิน 600 บาท

ต่อ คน/คืน
ค่าเบี�ยเลี�ยง

พนักงานขับรถยนต์
เหมาจ่าย 200 บาท

ค่าแท็กซี�ของ
พนักงานขับรถยนต์
เหมาจ่ายเที�ยวเดียว

 200 บาท ค่านํ� ามัน
ค่าเชื�อเพลิง

ค่าทางด่วนพิเศษ
ให้จ่ายตามจริงครั�งละ

ไม่เกิน 1,000 บาท

ค่าใช้จ่ายในการไปงานศพ (ต่อ) 
2
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ไฟไหม้บ้าน 
ถูกโจรกรรม 

หรือประสบภัยอื�น ๆ 
ที�เดือดร้อนจําเป�น 

จ่ายให้รายละไม่เกิน 
3,000 บาท

จ่ายช่วยเหลือ
ประสบภัยพิบัติต่าง ๆ 

ในกิจกรรมต่าง ๆ ที�เป�นประโยชนต่์อส่วนรวม

จ่ายค่าอาหารและเครื�องดื�ม 

ค่าเครื�องดื�ม
และอาหารว่าง
คนละไม่เกิน

50 บาท

ค่าอาหารกลางวัน
คนละไม่เกิน

100 บาท

ค่าอาหารเย็นหรือ
การจ่ายเงินที�ไม่เป�นไป

ตามข้อ 1 และ ข้อ 2
ให้เป�นอํานาจของประธาน
คณะกรรมการสวัสดิการ

พิจารณาตามความเหมาะสม

1 2 3
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จ่ายเป�นค่าดอกไม้ เยี�ยมไข้
หรือของขวัญแสดงความยินดี
กับผู้ทรงเกียรติ ผู้มีอุปการคุณ
กับ สพฐ.  ไม่เกิน 1,000 บาท 

 

จ่ายเป�นเงินยืมทดรองราชการ
ในกรณีที�จําเป�นเร่งด่วน

สวัสดิการ
ประเภทการให�กู�เงิน

 กลุ�มบริหารเ งินนอกงบประมาณและเ งินสวัสดิการ
สาํนักการคลังและสินทรัพย�   สพฐ.
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กู้ยืมเงนิ�ด้
ไม่เกิน 50,000 บาท

การกู้เงนิตามระเบียบนี�
ให้คิดดอกเบี�ย�นอตัราไม่เกิน

รอ้ยละ 3 ตอ่ป�

ระเบยีบคณะกรรมการสวสัดกิาร
สํานกังานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน

วา่ดว้ยการจดัสวสัดกิารประเภทการ�หกู้เ้งนิ พ.ศ. 2563

(หรอืตามที�คณะกรรมการกําหนด)
(ป� 2566 �ม่คิดดอกเบี�ย)

คุณสมบตัขิอง
ผูกู้แ้ละผูคํ้�าประกัน
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คณุสมบตัขิอง " ผูกู้ ้"

ข้าราชการ

1 เป�นสมาชกิสวสัดกิาร สพฐ. ไดแ้ก่

ลูกจา้งประจาํ พนักงานราชการ

คณุสมบตัขิอง " ผูกู้ ้"
2

เป�นผู้ที�ไดร้บัเงนิเดอืน
ที�เบิกจา่ยจากสํานัก

การคลังและสินทรพัย์
สพฐ.

หมายเหตุ
 - ผู้กู้มหีน้าที�ตอ้งจดัหาผู้คํ�าประกัน
ในการทาํสัญญากู้ยืมเงนิอย่างน้อย
1 คน

 - ผูกู้ต้อ้งมรีาย�ดร้ายเดอืนเหลอื
เพยีงพอ�หห้กัชาํระหนี� ณ ที�จา่ย�ด้
ตามหลกัเกณฑท์ี�กาํหนด�ว ้
( 30 % ของเงนิเดอืน)
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เป�นสมาชิกสวัสดกิาร สพฐ.คุณสมบตัขิอง
" ผู้คํ�า "

ไม่เป�นคู่สมรสของผู้กู้

ไม่อยู่ในระหว่างการคํ�าประกัน
สัญญาเงนิกู้ของผู้กู้รายอื�น

ผู้กู้ต้องชาํระเงนิต้นพรอ้ม

ดอกเบี�ยเป�นรายเดือน

ไม่เกิน 25 งวด

การชาํระหนี�และการกาํกบัตดิตาม

ผู้กู้จะตอ้งยินยอม�ห้ส่วน

ราชการหักเงนิเดอืน
เพื�อชาํระเงนิต้นพรอ้ม

ดอกเบี�ยจนกวา่จะครบ

กําหนดตาม�นสัญญา
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ตวัอย่าง แบบคาํรอ้งขอกู้เงนิ
 

หน้า 1 หน้า 2

ตวัอยา่ง  สัญญากูเ้งนิและสัญญาคํ�าประกนั

สัญญากู้เงนิ สัญญาคํ�าประกัน
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กลุ่มบริหารเงินนอกงบประมาณและเงินสวัสดิการ
ส านักการคลังและสินทรัพย์  สพฐ.

• พระราชกฤษฎีกาเงินสวสัดิการเกี่ยวกบั

การศึกษาของบตุร พ.ศ.2523 และท่ีแกไ้ข

เพ่ิมเติม

• ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการเบิก

เงินช่วยเหลือการศึกษาของบตุร 

พ.ศ.2551 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม
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หลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินค่าการศึกษาของบตุร

ผ ูมี้สิทธิ

บตุรเขา้ศึกษาในสถานศึกษา

ค่าการศึกษาเบิกตามอตัราท่ี

กระทรวงการคลงัก าหนด

ผ ูมี้สิทธิ

• ขา้ราชการ  ลกูจา้งประจ า

• ผ ูไ้ดร้บับ านาญปกติหรอืผ ูไ้ดร้บับ านาญ

พิเศษตามเหตทุพุพลภาพ

• ทหารกองหนนุมีเบ้ียหวดั

• ขา้ราชการการเมือง

• ขา้ราชการต ารวจชัน้พลต ารวจท่ีอย ู่

ระหว่างเขา้รบัการฝึกอบรมกอ่นเขา้ปฏิบติั

หนา้ท่ีราชการประจ า  

• ลกูจา้งชาวต่างชาติซ่ึงมีหนงัสือสญัญา

จา้ง
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สถานศึกษาของทางราชการ (ม 4 พรฎ ฉ 5 /2548) 

• มหาวิทยาลยัหรือสถาบันอดุมศึกษาท่ีเรียกช่ืออย่างอ่ืน ใน

สงักดักระทรวงศึกษาธิการหรือส่วนราชการอ่ืน หรือท่ีอย ูใ่น

ก ากับของรัฐ  ( เช่น  สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้า

ลาดกระบงั)

• วิทยาลัยหรือสถานศึกษาท่ีเรียกช่ืออย่างอ่ืน ซ่ึง มีฐานะ

เ ที ย บ เ ท่ า วิ ท ย าลัย ใ นสัง กัดหรื อ อ ย ู่ ใ น ก า กับ  ข อ ง

กระทรวงศึกษาธิการหรือส่วนราชการอ่ืนท่ี ก.พ. รบัรอง

คณุวฒิุ (เช่นศนูยฝึ์กพาณิชยน์าวี)

สถานศึกษาของทางราชการ (ต่อ)

โรงเรียนในสงักดั หรือ อย ูใ่นก ากับของ

กระทรวงศึกษาธิการ มหาวิทยาลัย 

วิทยาลยั องค์การบริหารส่วนจังหวัด 

เทศบาล องค์การบริหารส่วนต าบล 

กรงุเทพมหานครเมืองพัทยา องค์กร

ปกครอง ส่วนทอ้งถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมาย

จัดตั้ง  และ ให้หมายความรวม ถึง

โรงเรียนท่ีเรียกช่ืออย่างอ่ืนท่ีมีการจดั

ระดบัชัน้เรียนดว้ย
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สถานศึกษาของทางราชการ (ต่อ)

• โรงเรยีนในสงักดัหรอือย ูใ่นก ากบัของสว่นราชการ

อ่ืน หรอืองคก์ารของรฐับาลท่ี ก.พ. รบัรองคณุวฒิุ

• โรงเรยีนในสงักดัสว่นราชการท่ีกระทรวงการคลงั

ก าหนด

• สถานพฒันาเด็กปฐมวยัท่ีมีการจดัระดบัชัน้เรยีน ใน

สงักดัสว่นราชการ

สถานศึกษาของทางราชการ

ด่วนท่ีสดุ ท่ี กค 0422.3/ว 257 ลว. 28 มิ.ย.2559

1. อนบุาล หรอืเทียบเท่า ไม่เกินปีละ 5,800 บาท

2. ประถมศึกษาหรอืเทียบเท่า ไม่เกินปีละ 4,000 บาท

3. มธัยมศึกษาตอนตน้หรอืเทียบเท่า ไมเ่กินปีละ 4,800 บาท

4. มธัยมศึกษาตอนปลาย/ปวช. ไมเ่กินปีละ 4,800 บาท

5. อนปุรญิญาหรอืเทียบเท่า ไมเ่กินปีละ 13,700 บาท

6. ปรญิญาตรี ไม่เกินปีละ 25,000 บาท
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การเบิกจ่ายในสถานศึกษาของทางราชการ (อนบุาล – ปรญิญาตร)ี

เงินบ ารงุการศึกษา

เงินประเภทต่าง ๆ ที่สถานศึกษาของทางราชการเรียกเก็บ 

ตามอตัราที่ไดร้บัอนมุตัจิากกระทรวงศึกษาธิการ ส่วนราชการ

เจา้สังกัด หรือที่ก ากับ มหาวิทยาลัย องค์การบริหารส่วน

จังหวัด เทศบาล องคก์ารบริหารส่วนต าบล กรงุเทพมหานคร 

เมืองพทัยา องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินอื่นที่มีกฎหมายจัดตัง้ 

หรือองคก์รของรฐับาล

สถานศึกษาของเอกชน

• สถาบันอ ดุมศึกษาเอกชนตาม

กฎหมายว่าดว้ยสถาบนัอดุมศึกษา

เอกชน

• โรงเรียนตามกฎหมายว่าด้วย

โรงเรียนเอกชนท่ีจัดการศึกษาใน

ร ะบบ โ รง เ รี ยนแล ะ ให้ร วม ถึ ง

โรงเรยีนนานาชาติ
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สถานศึกษาของเอกชน

สถานศึกษาท่ีไม่รบัเงินอดุหนนุ

1. อนบุาล หรือเทียบเท่า ไมเ่กินปีละ 13,600 บาท

2. ประถมศึกษาหรือเทียบเท่า ไมเ่กินปีละ 13,200 บาท

3. มธัยมศึกษาตอนตน้หรือเทียบเท่า ไมเ่กินปีละ 15,800 บาท

4. มธัยมศึกษาตอนปลาย ไมเ่กินปีละ 16,200 บาท

5. หลกัสตูรประกาศวิชาชพี ปวช. หรือเทียบเท่า ฯ – ไมเ่กินประเภทวิชาหรือสายวิชา

สถานศึกษาของเอกชน

สถานศึกษาท่ีรบัเงินอดุหนนุ

1. อนบุาล หรือเทียบเทา่ ไมเ่กินปีละ 4,800 บาท

2. ประถมศึกษาหรือเทียบเทา่ ไมเ่กนิปีละ 4,200 บาท

3. มธัยมศึกษาตอนตน้หรือเทียบเทา่ ไมเ่กนิปีละ 3,300 บาท

4. มธัยมศึกษาตอนปลาย ไมเ่กินปีละ 3,200 บาท

5. หลกัสตูรประกาศวิชาชพี ปวช. หรือเทียบเทา่ ฯ – ไมเ่กนิประเภทวิชาหรือสายวิชา

• อนปุรญิญาหรอืเทียบเท่า (ปวส.)   ครึง่หน่ึงของท่ีจ่ายจรงิ ไมเ่กินปีละ 

25,000 บาท หรอื 30,000 บาท (ในประเภทหรอืสายวิชา)

• ปรญิญาตร ี  ครึง่หน่ึงของท่ีจ่ายจรงิ ไมเ่กินปีละ 25,000 บาท
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บตุรของผ ูมี้สิทธิท่ีมีสิทธิไดร้บัเงินสวสัดิการ                                     

เกี่ยวกบัการศึกษาของบตุร

บตุรโดยชอบดว้ยกฎหมาย

บตุรล าดบัท่ี 1 -3

อายคุรบ 3 ปี แต่ไมเ่กิน 25ปี

บตุรบญุธรรม

บตุรซ่ึงบิดามารดายกใหเ้ป็น

บตุรบญุธรรมของผ ูอ่ื้น

การนบัล าดบับตุร  ขอ้ 7 มท 2551

เรียงล าดับ (ให้นับล าดับบตุรตามล าดับ

การเกิดกอ่นหลงั) ทัง้น้ีไม่ว่าเป็นบตุรท่ีเกิด

จากการสมรสครัง้ใด หรืออย ู่ในอ านาจ

การปกครองของตนหรอืไม่
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ตวัอยา่ง ใบเบิกคา่การศึกษาบตุร

ดา้นหนา้ ดา้นหลงั

Q & AQ & A
กลุ่มบริหารเงินนอกงบประมาณและเงินสวัสดิการ

สํานักการคลังและสินทรัพย ์ สพฐ.

ค่าการศึกษาบตุร
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" บุตรศึกษาระดับปริญญาตรี ป 4 

เทอมสุดทายอายุครบ 25 ป 

ระหวางเรียนเทอม 2 

สามารถเบิกจายไดหรือไม ? "

" หลักสูตรปริญญาตรี 5 ป

ใบเสร็จรับเงินปท่ี 5 

สามารถเบิกไดหรือไม? "
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" บุตรศึกษาในหลักสูตรระดับ

ปริญญาตรี 2 มหาวิทยาลัย 

จะเบิกไดท้ัง 2 มหาวิทยาลัย

หรือไม? "

" คาเลาเรียนในหลักสูตรระดับปริญญาตรีของ

สถานศึกษาเอกชน ภาคเรียนละ 25,000 บาท

จะเบิกจายคร้ังเดียว คือ 20,000 บาท 

ไดหรือไม? หรือจะตองแบงเบิกจายเปนภาค

เรียนละ 10,000 บาท "
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" การเบิกจายคาการศึกษาบุตร 

มีระเบียบขอไหนแจงวาตอง

เปดเทอมกอนถึงจะเบิกได ? "

" บุตรของขาราชการท่ีมีสิทธิไดรับสวัสดิการ

เก่ียวกับการศึกษาบุตร จะตองมีคุณสมบัติ

อยางไร และตองมีอายุเทาไร ? "
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" บุตรเรียนปริญญาตรีปสุดทาย 

จบปการศึกษา 2551 บุตรเกิด 26 มิถุนายน 2526

(ซ่ึงจะมีอายุครบ 25 ป ในป 2551) จะยังเบิก

คาเทอมของปการศึกษา 2551 ไดหรือไม ? "

" สามี ภรรยา ซ่ึงเปนขาราชการท้ัง 2 คน

แตอยูกินกันโดยไมไดจดทะเบียนสมรส 

และมีบุตรดวยกัน ใครท่ีจะเปนผูใชสิทธิ

เบิกคาเลาเรียนบุตร ? "
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กลุ่มบริหารเงินนอกงบประมาณและเงินสวัสดิการ  ส านักการคลังและสินทรัพย์  สพฐ.

ค่ารกัษาพยาบาล

• พระราชกฤษฎีกาเงนิสวัสดิการเกี่ยวกบัการรักษาพยาบาล 

พ . ศ .  2 553 แ ล ะ ที่ แ ก ้ ไ ข เ พิ่ ม เ ดิ ม  แ ล ะ ห ลั ก เ กณฑ์

กระทรวงการคลังว่าดว้ยวิธีการ เบิกจ่ายเงินสวัสดิการ

เกี่ยวกบัการรกัษาพยาบาล พ.ศ. 2553

• อัตราค่าบริการสาธารณสขุเพื่อใชส้ าหรับการเบิกจ่ายค่า

รกัษาพยาบาล ในสถานพยาบาลของทางราชการ
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การรกัษาพยาบาล

สวสัดกิาร
รักษาพยาบาล

การตรวจ
วนิิจฉัย

การฟ้ืนฟู
สรรถ
ภาพ

การ
บ าบัดรัก
ษาโรค

การตรวจ
สุขภาพ

การสร้าง
เสริม
สุขภาพ

การ
ป้องกนั
โรค

หมายถึง การให้บริการ ด้าน

การแพทย์ แล ะสาธารณส ุข

โดยตรง แกผ่ ูมี้สิทธิและบคุคล 

ในครอบครวัของผ ูมี้สิทธิ

ผ ูมี้สิทธิ และบคุคลในครอบครวั
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• ผ ูมี้สิทธิ • บคุคลในครอบครวั

 เจา้ของสิทธิ/ผ ูท้รงสิทธิ

 สิทธิท่ีเกิดจากบคุคลดงักลา่ว 

เขา้รบัราชการ/ผ ูร้บัเบ้ียหวดั

บ านาญ

 ผ ูอ้าศยัสิทธิ

 ชอบดว้ยกฎหมาย 

(มีหลกัฐานของทางราชการ

รบัรอง)

ผ ูมี้สิทธิ/บคุคลในครอบครวั

ข้าราชการ

ลูกจ้างประจ า
ลูกจ้างชาว
ต่างประเทศ

ผู้รับเบีย้หวดั
ผู้รับ

บ านาญ

บิดา/
มารดา

คู่สมรส
บุตร 3
คน

การรายงานขอ้มลู

• ใหผ้ ูมี้สิทธิมีหนา้ท่ีรายงานขอ้มลู ของตนเอง 

และบคุคลในครอบครัว ต่อส่วนราชการเจ้า

สังกัด  พร้อมรับรอง  ความถ ูกต้อง  ตาม

หลักเกณฑ์และวิธีการ ท่ีกระทรวงการคลัง

ก าหนด (มาตรา 5 วรรค 2)

หนงัสือกรมบญัชีกลาง ด่วนท่ีสดุ ท่ี กค 0422.2/ว 376 

ลงวนัท่ี 30 ก.ย. 53
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กรณีสิทธิซ ้าซอ้น (มาตรา 10)

ผ ู้มีสิท ธิ มีสิท ธิจาก

หน่วยงานอ่ืน ตอ้งเลือกใชส้ิทธิ

บคุคลในครอบครวัมีสิทธิ

ของตนเอง

ไมมี่สิทธิไดร้บัเงินสวสัดิการฯเวน้แต่

ค่ารกัษาพยาบาลท่ีไดร้บัต ่ากว่า

บคุคลในครอบครวัเป็นผ ู้

อาศยัสิทธิของผ ูอ่ื้นซ่ึงมีสิทธิ

มีสิทธิไดร้บัเงิน

สวสัดิการ

อัตราค่าบริการสาธารณสขุเพ่ือใช้ส าหรบัการเบิกจ่าย

ค่ารกัษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ
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อตัราค่าบรกิารสาธารณสขุ

•    หมวดท่ี 1 คา่หอ้งและคา่อาหาร

•    หมวดท่ี 2 คา่อวยัวะเทียมและอปุกรณใ์นการบ าบดัรกัษาโรค

•    หมวดท่ี 3 คา่ยาและสารอาหารทางเสน้เลือด

•    หมวดท่ี 4 คา่ยากลบับา้น

•    หมวดท่ี 5 คา่เวชภณัฑท่ี์มิใช่ยา

•    หมวดท่ี 6 คา่บรกิารโลหิตและสว่นประกอบของโลหิต

•    หมวดท่ี 7 คา่ตรวจวินิจฉยัทางเทคนิคการแพทยแ์ละพยาธิวิทยา

•    หมวดท่ี 8 คา่ตรวจวินิจฉยัและรกัษาทางรงัสีรกัษา

อตัราค่าบรกิารสาธารณสขุ

•    หมวดท่ี 9 ค่าตรวจวินิจฉยัโดยวิธีพิเศษอ่ืน ๆ

•    หมวดท่ี 10 ค่าอปุกรณข์องใชแ้ละเครื่องมือทางการแพทย์

•    หมวดท่ี 11 ค่าท าหตัถการและวิสญัญี

•    หมวดท่ี 12 ค่าบรกิารทางการพยาบาล

•    หมวดท่ี 13 ค่าบริการทางทนัตกรรม

•    หมวดท่ี 14 ค่าบรกิารทางกายภาพบ าบดัและทางเวชกรรมฟ้ืนฟู

•    หมวดท่ี 15 คา่บรกิารฝังเข็มและคา่บรกิารการใหก้ารบ าบดัของ

ผ ูป้ระกอบโรคศิลปะอ่ืน

•    หมวดท่ี 16 ค่าบรกิารอ่ืน ๆ ท่ีไม่เก่ียวกบัการรกัษาพยาบาลโดยตรง
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ผ ูป่้วยใน ผ ูป่้วยนอก

การเบิกจ่ายค่ารกัษาพยาบาล

• ระบบเบิกจ่ายตรง

• จดัท าฐานขอ้มลูบคุลากรภาครฐั

• หนงัสือรบัรองการมีสิทธิรบัเงิน

ค่ารกัษาพยาบาล (แบบ 7130)

• ระบบเบิกจ่ายตรง

•ลงทะเบียน ณ สถานพยาบาลท่ี

เขา้รว่มโครงการ

• ระบบใบเสรจ็รบัเงิน

•ยื่ น เ บิกกับส่วนราชการต้น

สงักดั (แบบ 7131)

ด้านหน้า ด้านหลงั

ตวัอยา่ง ใบเบิกเงินค่ารกัษาฯ
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ด้านหน้า ด้านหลงั

ตวัอยา่ง ใบมอบฉนัทะ

การตรวจสอบสทิธิ์
ในระบบกรมบญัชกีลาง

กลุ่มบรหิารเงินนอกงบประมาณและเงินสวสัดกิาร
สาํนักการคลังและสนิทรพัย ์ สพฐ.
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ขั�นตอนการตรวจสอบสิทธิ
http://mbdb.cgd.go.th/wel/เข้าไปที�เว็บไซต์1

กรอกเลขบัตรประจําตัวประชน 13 หลัก
แล้วกด " ค้นหา "

2
xxxxxxxxxxxxx

เมื�อมีสิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาลจะขึ�นดังนี�3

95



Q&A
กลุ่มบริหารเงินนอกงบประมาณและเงินสวัสดิการ

สํานักการคลังและสินทรัพย์  สพฐ.

ค่ารักษาพยาบาล

" บุตรอายุ 18 ป� ตั�งครรภ์โดยไม่จด
ทะเบียนสมรส จะเบิกค่าคลอดบุตร

ได้หรือไม่ ? "

YES ! NO !
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" กรณีไม่มีข้อมูลในฐานข้อมูลภาครัฐ
เป�นผู้ป�วยใน รพ. ของรัฐ สามารถนํา

ใบเสร็จมาเบิก ได้หรือไม่? "

YES ! NO !

" ลูกจ้างประจําเสียชีวิต มีค่ารักษาพยาบาล
ที�เกิดขึ�นก่อนเสียชีวิต สามารถนํามาเบิกจ่าย

ได้หรือไม่? "

YES ! NO !
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" ลูกจ้างประจําเกษียณ หากสามีเป�นผู้รับ
บํานาญ อยากทราบว่าภายหลังเกษียณแล้ว
จะสามารถรับสิทธิสามีในการเบิกจ่ายตรง

ค่ารักษาพยาบาล ได้หรือไม่? "

YES ! NO !

" ข้าราชการถูกพักราชการ หรือให้ออกจากราชการไว้ก่อน
เนื�องจากถูกตั�งกรรมการสอบสวนความผิดวินัยร้ายแรง 

และไม่ได้รับเงินเดือน หากตนเองหรือบุคคลในครอบครัว
เจ็บป�วยต้องเข้ารับการรักษาฯ สามารถเบิกค่ารักษา 

ได้หรือไม่? "

YES ! NO !
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" ใบเสร็จรับเงินที�จะนํามาเบิกได้ 
มีอายุเท่าไร ? "

YES ! NO !

" ค่าบริการ หัตถบําบัด และหัตถการ 
เป�นลักษณะเดียวกันหรือไม่? 

และต้องมีรหัสประกอบการเบิกจ่ายหรือไม่? "

YES ! NO !
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" บิดา มารดา ของผู้มีสิทธิ
เบิกค่าตรวจสุขภาพประจําป�ได้หรือไม่? "

YES ! NO !

ท่านถาม
เราตอบ
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" คนที�ไมเ่คยทําผดิคือ
คนที�ไมไ่ด้ทําอะไรเลย "
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