
คูมือการใชงานเว็บไซต สพฐ. 

1.ลอคอินเขาใชงานระบบเว็บไชต สพฐ.ดวย User และ Password ที่ไดรับแจงทางอีเมล จากผูดูแลระบบ 

 

 

1. การลอคอินสามารถใช email ที่ไดลงทะเบียนสมัครไวตอนที่สมัครสมาชิก หรือ ใช User ที่ลงทะเบียน

ไวในการลอคอิน 

2.  password จะไดรับแจงจากผูดูแลระบบทางอีเมล  

3. ในกรณลีืม password กดปุมหมายเลข 3 ( Forgot Password ) จะเขาสูกระบวนการตอบกลับและ

โตตอบทางอีเมล เพื่อแจงขอมูลเก่ียว password ทางอีเมลลกับระบบเพราะฉะนั้นอีเมลที่ลงทะเบียนจึง

จําเปนตองเปนอีเมลที่ใชงานไดจริง 

4. ปุม Remember me แนะนําวาไมควรกดคลิกเลือกปุมนี้ ในกรณีใชเครื่องท่ีใชเปนเครื่องสาธารณะหรือ

มีผูใชหลายคนเพราะเครื่องจะจําและบันทึก password ของเราไว ทําใหผูใชเครื่องหลังเราจะสามารถ

เขาใชระบบไดทันทีโดยไมตองใส password ผาน 



 

 

ถาหากปรากฏกลองขอความดังกลาวขึ้นมา ใหกดปด ไมตองใชงานเมนูนี้ 

 

 

 

คลิก สรางเรื่องใหม คลิกเลือก เรื่อง 

 

 

 



 

 

1.ใสชื่อเรื่อง ขอความนี้จะไปปรากฏคูกับภาพประจําเรื่องและแสดงเปน หัวเรื่อง ของแตละเรื่อง ควรเลือกใชคํา

และสํานวนที่ดึงดูด สะดุดตา ผูอาน 

2.ใสรายละเอียดเรื่อง สวนมากจะเปนการใสเนื้อหาที่ตองการแสดงใหเห็นใจความสําคญั เปน หัวรองเรื่อง 

ขอความสวนนี้จะปรากฏที่ตอจากหัวเรื่อง 

3.กดเครื่องหมาย + เพื่อเพิ่ม สื่อ ตางๆ เชน ภาพ วิดีทัศน สคริป ลิงค  

 

หมายเลข 1. เปนการเลือกใสภาพแบบ Image การใสแบบนี้ ภาพจะเปนภาพใหญตามระบบกําหนด ภาพจะ

เรียงตอกันลงดานลาง 

หมายเลข 2. เปนการเลือกใสภาพแบบ แกลเลอร ีการใสแบบนี้ภาพจะแสดงเปนคอลั่ม ตามกําหนด สวนมากจะ

กําหนดเปน 3 คอลั่ม ใสภาพแบบนี้จะเลือกจากแกลเลอรี หลายๆภาพ เม่ือกดใสภาพแลว หากมีภาพเศษระบบ

จะขยายความกวางเทากับคอลั่มบนสุดที่กําหนดไว 



 

 

สามารถกดปม + สีฟา เพ่ือเพิม่สื่อ ไดลายที่ ถาหากตองการเพ่ิมกลองใสขอความ สื่อ ให กด Enter หลัง

ขอความกอนหนาจะปรากฏกลองแท็ปใสขอความ และสื่อ ตามมา 

 

1. เมื่อเขียนเรื่อง ใสเนื้อหาจนครบแลว ใหคลิกแท็บเมน ูหมายเลข 1.คลิกเลือก เรื่อง  

2. คลิกเลือก หมวดหมู ที่ตองการใหเรื่องไปแสดง 

3. คลิกเลือก กําหนดรูปประจําเรื่อง โดยเลือกภาพที่จุดเดน สวยงาม มุมกลอง ดีๆ นาสนใจ 

4. ขั้นตอนสุดทาย ปุมหมายเลข 4. จะมีทางเลือก 2 ทางใหเลือก คือ 1.) ถากดปุม เผยแพร ระบบจะถาม

วาจะสงเรื่องใหผูดูแลตรวจสอบหรือไม ถาตองการใหกดซ้ําอีกครั้ง ทางเลือกที่ 2.) ถาหากตองการที่จะ 

บันทึกฉบบัราง ซึ่งจะสามารถเขามาแกไขไดภายหลัง ผูดูแลและตรวจสอบอนุมัติขาวเห็นวา เปนฉบับ

ราง จะไมอนุมัติเผยแพร   ทั้งนี้เรื่องใดๆถาอนุมัติเผยแพรแลวจะไมสามารถแกไขเองได ตองใหผูดูแล

เปนผูแกไขให 


