
คูมือการใชงานเว็บไซต สพฐ. 

1.ลอคอินเขาใชงานระบบเว็บไชต สพฐ.ดวย User และ Password ที่ไดรับแจงทางอีเมล จากผูดูแลระบบ 

 

 

1. การลอคอินสามารถใช email ที่ไดลงทะเบียนสมัครไวตอนที่สมัครสมาชิก หรือ ใช User ที่ลงทะเบียน

ไวในการลอคอิน 

2.  password จะไดรับแจงจากผูดูแลระบบทางอีเมล  

3. ในกรณลีืม password กดปุมหมายเลข 3 ( Forgot Password ) จะเขาสูกระบวนการตอบกลับและ

โตตอบทางอีเมล เพื่อแจงขอมูลเก่ียว password ทางอีเมลลกับระบบเพราะฉะนั้นอีเมลที่ลงทะเบียนจึง

จําเปนตองเปนอีเมลที่ใชงานไดจริง 

4. ปุม Remember me แนะนําวาไมควรกดคลิกเลือกปุมนี้ ในกรณีใชเครื่องท่ีใชเปนเครื่องสาธารณะหรือ

มีผูใชหลายคนเพราะเครื่องจะจําและบันทึก password ของเราไว ทําใหผูใชเครื่องหลังเราจะสามารถ

เขาใชระบบไดทันทีโดยไมตองใส password ผาน 



 

 

ถาหากปรากฏกลองขอความดังกลาวขึ้นมา ใหกดปด ไมตองใชงานเมนูนี้ 

 

 

 

คลิก สรางเรื่องใหม คลิกเลือก เรื่อง 

 

 

 



 

 

1.ใสชื่อเรื่อง ขอความนี้จะไปปรากฏคูกับภาพประจําเรื่องและแสดงเปน หัวเรื่อง ของแตละเรื่อง ควรเลือกใชคํา

และสํานวนที่ดึงดูด สะดุดตา ผูอาน 

2.ใสรายละเอียดเรื่อง สวนมากจะเปนการใสเนื้อหาที่ตองการแสดงใหเห็นใจความสําคญั เปน หัวรองเรื่อง 

ขอความสวนนี้จะปรากฏที่ตอจากหัวเรื่อง 

3.กดเครื่องหมาย + เพื่อเพิ่ม สื่อ ตางๆ เชน ภาพ วิดีทัศน สคริป ลิงค  

 

หมายเลข 1. เปนการเลือกใสภาพแบบ Image การใสแบบนี้ ภาพจะเปนภาพใหญตามระบบกําหนด ภาพจะ

เรียงตอกันลงดานลาง 

หมายเลข 2. เปนการเลือกใสภาพแบบ แกลเลอร ีการใสแบบนี้ภาพจะแสดงเปนคอลั่ม ตามกําหนด สวนมากจะ

กําหนดเปน 3 คอลั่ม ใสภาพแบบนี้จะเลือกจากแกลเลอรี หลายๆภาพ เม่ือกดใสภาพแลว หากมีภาพเศษระบบ

จะขยายความกวางเทากับคอลั่มบนสุดที่กําหนดไว 



 

 

สามารถกดปม + สีฟา เพ่ือเพิม่สื่อ ไดลายที่ ถาหากตองการเพ่ิมกลองใสขอความ สื่อ ให กด Enter หลัง

ขอความกอนหนาจะปรากฏกลองแท็ปใสขอความ และสื่อ ตามมา 

 

1. เมื่อเขียนเรื่อง ใสเนื้อหาจนครบแลว ใหคลิกแท็บเมน ูหมายเลข 1.คลิกเลือก เรื่อง  

2. คลิกเลือก หมวดหมู ที่ตองการใหเรื่องไปแสดง 

3. คลิกเลือก กําหนดรูปประจําเรื่อง โดยเลือกภาพที่จุดเดน สวยงาม มุมกลอง ดีๆ นาสนใจ 

4. ขั้นตอนสุดทาย ปุมหมายเลข 4. จะมีทางเลือก 2 ทางใหเลือก คือ 1.) ถากดปุม เผยแพร ระบบจะถาม

วาจะสงเรื่องใหผูดูแลตรวจสอบหรือไม ถาตองการใหกดซ้ําอีกครั้ง ทางเลือกที่ 2.) ถาหากตองการที่จะ 

บันทึกฉบบัราง ซึ่งจะสามารถเขามาแกไขไดภายหลัง ผูดูแลและตรวจสอบอนุมัติขาวเห็นวา เปนฉบับ

ราง จะไมอนุมัติเผยแพร   ทั้งนี้เรื่องใดๆถาอนุมัติเผยแพรแลวจะไมสามารถแกไขเองได ตองใหผูดูแล

เปนผูแกไขให 


